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Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort: 

Mitarbeiter (m/w/d) Vergabebüro 

Die Auftragsberatungsstelle Sachsen e.V. (ABSt Sachsen) berät seit mehr als 30 Jahren Öffentliche 
Auftraggeber, Unternehmen und Interessenten zu Fragen des Öffentlichen Auftragswesens. 
Als sächsisches Kompetenzzentrum für das Vergabewesen agiert die ABSt Sachsen als Schnittstelle 
zwischen der Öffentlichen Hand, öffentlichen Vergabestellen und Unternehmen hinsichtlich der 
Beschaffung von Liefer-, Dienst- und Bauleistungen. 

Sie wollen die reibungslose Einkaufsabwicklung der Öffentlichen Hand unterstützen ? 

Dann sucht die ABSt Sachsen Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt. 

 
Das Aufgabengebiet umfasst operative sowie strategische Tätigkeiten wie u.a.: 

• Planung, Beratung, Durchführung und Betreuung von Ausschreibungen unter Anleitung bis hin zum 
selbständigen Projektmanagement 

• Mitwirkung bei Vergabebüroprojekten 
• Beratung von Unternehmen und Vergabestellen zu Frage- und Problemstellungen im Vergabe- und 

Beschaffungswesen 

Damit überzeugen Sie uns: 

• abgeschlossenes Studium (Bau- bzw. Ingenieurwesen, Verwaltungs-, Wirtschafts- oder 
Rechtswissenschaften) oder langjährige einschlägige Berufserfahrung auf dem Gebiet des 
Vergaberechts bzw. im Einkauf 

• Kenntnisse im Ablauf der Vorbereitung und Durchführung des Einkaufs 
• idealerweise vergaberechtliche Grundkenntnisse und Erfahrungen 
• berufspraktische Erfahrungen, z.B. hinsichtlich Beratung, Projektplanung/-durchführung 
• anwendungssicherer Umgang mit IT, insbesondere mit MS-Office-Programmen 

• soziale Kompetenz sowie Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein sowie eine 
gute Kommunikationsfähigkeit 

• eigenverantwortliches Arbeiten in enger Zusammenarbeit mit Kollegen, Kunden und Partnern 
• Organisations- und Planungsvermögen, unternehmerisches Denken 
• Bereitschaft zur Fortbildung 

Das bieten wir Ihnen: 

• flexible Arbeitszeiten mit der Möglichkeit zum mobilen Arbeiten nach der Probezeit 

• verantwortungsvolle Tätigkeit mit abwechslungsreichen und interessanten Aufgabenstellungen in 
einem fachlich anspruchsvollen Umfeld 

• angenehme Arbeitsatmosphäre in einem kleinen kollegialen Team mit familienfreundlicher Kultur und 
der Möglichkeit, mitzugestalten 

• umfangreiche Einarbeitung und persönliche Entwicklungsmöglichkeiten durch ein vielfältiges  
Weiterbildungsangebot 
 
 

 

Es handelt sich um eine unbefristete Stelle. Ihre aussagekräftige Bewerbung senden Sie bitte unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie des frühestmöglichen Eintrittstermins 

 
bis spätestens zum 
mit der Betreffzeile  
per Mail an 
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Mitarbeiter (m/w/d) Vergabebüro 
post@abstsachsen.de 
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